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ORDIN

referitor la Metodologia de derulare i implementare a proiectelor studentesti proprii
si/sau In parteneriat de citre Casele de Cultura ale Studentilor si Complexul Cultural
Sportiv Studentesc “Tei”

Avand in vedere:

- Decretul nr. 902/ 21.12.2012, pentru numirea Guvernului Romaniei;

- Ordonanta de Urgentd a Guvernului Roméniei nr. 96/ 2012, privind stabilirea unor masuri
de reorganizare in cadrul administratiei publice centrale si pentru modificarea unor acte
normative;

- Hotararea Guvernului nr. 11/ 2013 privind organizarea si functionarea Ministerului
Tineretului si Sportului, cu modificarile si completérile ulterioare; '
- Hotdrarea nr. 801 din 19 mai 2004 privind organizarea si functionarea Caselor de Culturd
ale Studentilor si a Complexului Cultural Sportiv Studentesc "Tei";

- Referatul Directiei Programe si Proiecte pentru Tineret si Studenti nr. 77/24.02.2014;

In temeiul art. 8 alin (4) din HG nr. 11/ 2013 privind organizarea si functionarea
Ministerului Tineretului si Sportului, cu modificarile si completarile ulterioare,

Ministrul Tineretului si Sportului
emite prezentul

ORDIN

Art. 1. Se aprobd Metodologia de derulare si implementare a proiectelor studentesti proprii
si/sau In parteneriat de catre Casele de Culturd ale Studentilor si Complexul Cultural Sportiv
Studentesc “Tei” care se regdseste in Anexa A, parte integranta din prezentul ordin.

Art. 2. Directia Programe si Proiecte pentru Tineret si Studenti din cadrul Ministerului
Tineretului si Sportului, Casele de Culturd ale Studentilor si Complexul Cultural Sportiv
Studentesc "Tei", vor duce la indeplinirea prevederilor prezentului ordin.

Art. 3. Directia Programe si Proiecte pentru Tineret i Studenti va comunica prezentul ordin
tuturor celor interesati, in vederea punerii In aplicare.

Art. 4. De la data intrarii in vigoare a prevederilor prezentrului ordin, orice altd dispozitie

contrard se abroga.
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Anexa A

‘ j'METODOLOGIA DE DERULARE SI IMPLEMENTARE A PROIECTELOR

STUDENTESTI PROPRII SUSAU iN PARTENERIAT DE CATRE CASELE DE CULTURA
ALE STUDENTILOR $I COMPLEXUL CULTURAL SPORTIV STUDENTESC ,, TEI"

CAPITOLUL I

Cadrul legal

Art.1. Cadrul legal al derularii si implementarii proiectelor studentesti in cadrul Caselor de Culturd
ale Studentilor (denumite in continuare CCS) si a Complexului Cultural Sportiv Studentesc ,,Tei”
‘ (denumit in continuare CCSS ,,Tei”), prevazute in prezenta metodologie este:

Legea bugetului de stat pe anul 2014, Legea nr 356/18.12.2013;
Leoea privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitati
nonprofit de interes general, Legea nr. 350/2005;
Legea Tinerilor, Legea 350/2006;
Hotararea Guvernului Romaéniei privind organizarea si functionarea Ministerului Tineretului
si Sportului, HG nr. 11/ 2013;
Hotararea Guvernului Roméaniei privind aprobarea Normelor de cheltuieli pentru realizarea
programelor MTS 1n domeniul activitatii de tineret cu modificarile si completérile ulterioare,
HG 259/ 2006 modificata si completatd de HG 651/ 2009;
Hotararea Guvernului Romaniei privind stabilirea actiunilor si categoriilor de cheltuieli,
criteriilor, procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plati in avans din fonduri pubhce HG

. mr. 264/ 2003 republicatd;

HOTARARE Nr. 801 din 19 mai 2004 privind organizarea si functionarea Caselor de

‘Cultura ale Studentilor si a Complexului Cultural Sportiv Studentesc "Tei" cu modificarile si

completarile ulterioare;

Regulamentul de Organizare si Functionare al CCS-urilor si al CCSS ,.Tei” aprobat prin

Ordinul Presedintelui ANST nr. 2471/13.12.2011, modificat prin Ordinul Ministrului
Tineretului si Sportului nr. 703/06.06.2013
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CAPITOLUL II

Definitii

Art.2. In sensul prezentei metodologii, urmatorii terment se definesc dupa cum urmeaza: ,
(1) Organizatii Neguvernamentale Studentesti (denumite in continuare ONGS), sunt persoanele
juridice de drept privat §i fard scop patrimonial, care functioneaza in conditiile O.G. 26/2000 cu
privire la asociatii si fundatii, aprobata cu modificari i completari prin Legea 246/2005, si care |
indeplinesc, cumulativ, urmatoarele criterii: ;
a) Scopul prevdzut in statut se adreseazd in mod direct sau indirect studentilor;
b) Cel putin unul dintre obiectivele mentionate in statut vizeaza direct si explicit mediul
studentesc.
(2) Sunt asimilate organizatiilor neguvernamentale studentesti federatiile care functioneaza in
conditiile O.G. 26/2000, aprobatd cu modificari §i completari prin Legea 246/2005, si care
indeplinesc, cumulativ, urmétoarele criterii: !
a) Scopul prevazut in statut vizeaza direct domeniul studentesc, iar pentru realizarea acestuia
majoritatea obiectivelor asumate sunt adresate studentilor;
b) Cel putin doud treimi din numarul total al persoanelor juridice (ONGS/ONGT) din cadrul
structurilor constitutive membre sunt studenti.
(3) Organizatiile neguvernamentale de tineret (denumite in continuare ONGT), sunt persoanele
juridice de drept privat si fard scop patrimonial, care functioneazd in conditiile O.G. 26/2000 cu
privire la asociatii si fundatii, aprobatd cu modificari si completdri prin Legea 246/2005, si care
indeplinesc, cumulativ, urméatoarele criterii: |
a) scopul previzut in statut vizeaza direct sau indirect domeniul tineretului, iar pentru realizarea
~ acestuia majoritatea obiectivelor asumate sunt adresate tinerilor;
b) cel putin doua treimi din numarul total al membrilor sunt tineri. 4
(4) Sunt asimilate organizatiilor neguvernamentale de tineret federatiile care functioneazd 1in,
conditiile 0.G. 26/2000, aprobata cu modificari §i completari prin Legea 246/2005, si care
indeplinesc, cumulativ, urmatoarele criterii: b
a) scopul prevdzut in statut vizeaza direct domeniul tineretului, iar pentru realizarea acestuia
majoritatea obiectivelor asumate sunt adresate tinerilor; ol
b) cel putin doua treimi din numarul total al persoanelor juridice (ONGT/ONGS) din cadrul
- structurilor constitutive membre sunt tineri. hils
(5) ONGT, sunt persoanele juridice de drept privat si fara scop patrimonial, care functioneazd in
conditiile O.G. 26/2000, aprobatd cu modificari si completari prin Legea 246/2005, si care
indeplinesc numai conditia prevazuta la cap. Il art. 2 alin. 3 lit. a. A
(6) Actiuni/proiecte de studenti: activitdti de/pentru studenti, implementate in vederea atingerii
obiectivelor prioritare nationale si a programelor in domeniul tineretului. |
a) activitati de studenti: activitati implementate si derulate in beneficiul studentilor, comunitatii
si societatii in general, care vizeaza implicarea directa a studentilor in toate etapele de derulare
ale proiectului (implicarea studentilor atat ca persoane fizice, cat si ONGS-uri);
b) activititi pentru studenti: activitdti implementate si derulate in beneficiul studentilor,
© comunitatii si societatii in general, care nu vizeaza implicarea directa a studentilor in etapele
de derulare ale priectului (proiecte derulate de catre CCS-uri si ONGT-uri).
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- (7) Actiune/Proiect studentesc propriu: Proiect care respectd prevederile legale, este realizat la
initiativa CCS/CCSS ,.Tei” si este derulat/coordonat/implementat exclusiv de catre personalul
specializat angajat al CrR/C0RS, g WEE

(8) Actiune/Proiect studentesc propriu in parteneriat: Proiect care respectd prevederile legale este
propriu CCS/CCSS ,,Tei”, dar este realizat In cooperare cu una sau mai multe persoanejurldlc > i
la baza o conv entle/p10t0c01 in care se stipuleaza responsabilitétile partilor.
(9) Actiune/Proiect studentesc in parteneriat: Proiect care respectd prevederile legale si este. propus
CCS/CCSS ,,Tei” de catre o persoand Jundlca/persoane juridice (eligibile fiind numai persoanele
juridice prevazute la cap. IT alin. 1, alin. 2, alin. 3, alin. 4 si alin. 5). Proiectul este realizat in baza
unei conventii/protocol in care se stipuleaza lesponsablhtatlle partilor.

(10) Parteneriat: relatie de cooperare/colaborare Intre CCS/CCSS ,,Tei” si persoane juridicé
(eligibile fiind numai persoanele juridice prevazute la cap. II alin. 1, alin. 2, alin. 3, alin. 4 si alin. 5),
statuatd prin conventie/protocol in care se precizeaza responsabilitatile fiecarui partener in realizarea
proiectului studentesc/de tineret.
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CAPITOLUL III
Derularea proiectelor studentesti proprii si/sau in parteneriat ale CCS-urilor/ CCSS Tei

Art.3 Domeniile prioritare pentru derularea si implementarea proiectelor studentesti proprii si/sau in
parteneriat ale CCS/CCSS ,. Tei” sunt urmatoarele: !

3.1 CULTURA SI EDUCATIE NON-FORMALA

a) Extinderea consilierii scolare §i vocationale prin cresterea numdrului de consilieri in
CC8/CCES , Tei;

b) .Orientarea educatiei nonformale cu preponderentd cétre domenii care asigurd buna integrare
sociala a studentilor si manifestarea lor mai activa §i mai responsabild: educatie pentru
‘cetdtenie si cunoasterea drepturilor si obligatiilor ce le revin ca studenti si ca viitori adulti;
educatie si orientare antreprenoriala timpurie; educatie pentru muncé; educatie pentru un stil
de viata sanatos; educatie parentala;

¢) Cresterea atractivititii ofertelor de educatie nonformald ale CCS/CCS PG =i

d) Includerea in cadrul CCS/CCSS ,Tei” a unei functii de centru de resurse pentru studenti
oferind formare, consultantd, dezvoltare de proiecte, consultantd pentru managementul
proiectelor initiate de sudenti;

e) . Asigurarea de contributii din fonduri guvernamentale, judetene si locale si atragerea de
‘fonduri comunitare pentru dezvoltarea unei infrastructuri adecvate ofertei de educatie i de
formare, inclusiv a celei de educatiei nonformala specifica studentilor;

f) Mobilizarea si orientarea organizatiilor guvernamentale si neguvernamentale a comunitatilor
locale in vederea stabilirii de parteneriate si a unor cooperdri viabile pentru dezvoltarea
sistemului furnizorilor de educatiec nonformald si a serviciilor complexe/integrate anexate pe
necesitatile studentilor;

g) 'Incurajarea organizatiilor care dezvoltd proiecte de educatie nonformald adresate studentilor;

h) Promovarea in randul studentilor si al ONGS-urilor a oportunitatilor de educatie nonformala
oferite de actiunile programului european ., Tineret in actiune (Erasmus +)” '

i) Stimularea interesului studentilor pentru valorificarea traditiilor culturale locale (romanesti
sau ale minoritatilor etnice), inclusiv prin formarea In meserii tradifionale (artistice,
artizanale);

j) 'Stimularea preocupdrilor pentru lecturd si pentru creatia literard la studenti;

. k) Sprijinirea si stimularea creativitatii si performantei studentilor in diverse domenii ale
industriilor creative (publicitate, arte vizuale, artele spectacolului, cercetare-dezvoltare,
software, etc.);

‘1) Promovarea, sustinerea si recompensarea performantei tinerilor talente artistice si din
domeniul inovatiei tehnico-stiintifice;

m) Acordarea de sprijin pentru formare de manifestare culturald dedicate studentilor, care sa
reflecte preocupdrile i interesele acestora;

n) Incurajarea sectorului privat de a contribui la finantarea evenimentelor culturale;

0) Lansarea de programe nationale care sd urméreascd descoperirea §i promovarea unor studenti
cu potential creativ ridicat in domeniul cultural-artistic si acordarea de burse pentru studenti
artisti valorosi.




3.2 SANATATE, SPORT SI RECREERE " gy

a)
b)
c)
d)
€)
)

g)

h)

Desfasurarea de campanii in universitati privind educatia pentru santte, inclusiv ahmentla
sanatoasa si sanatatea reproducerii; |
Incurajarea realizarii pentru sinatate de la egal la egal prin sustinerea proiectelor de prevemre
a bolilor cu transmitere sexuald si atenuarea impactului infectiei cu HIV;

Desfasurarea de actiuni aliniate la Strategia Nationala Antidrog 2013-2020 pentru prevemrea
consumului de droguri alcool si tutun in randul studentilor;

Cresterea numdirului practicantilor de sport in randul studentilor inclusiv prin amphﬁcalea‘
sistemului de competitii sportive de masa (pentru toti);

Combterea excesului de greutate, obezitate in randul studentilor prin programe speciale de
activitati fizice;

Folosirea mai intensd a oportunitétilor create prin programe europene pentru studenti pentru
incurajarea practicarii sportului, schimbului de experienta si formérii educatiei prin sport;
Folosirea oportunitatilor create de programul ,,Europa pentru cetateni” in sprijinul sportului
practicat de studenti la nivel de incepator;

Atragerea studentilor cu dizabilitati la practicarea sportului oferind conditii adecvate de acces
in Case ale Studentilor dotate corespunzator;

Implicarea ONGS in dezvoltarea activitdtilor de timp liber si in gestionarea lor inclusiv pe
bazd de voluntariat;

3.3 PARTICIPARE SI VOLUNTARIAT

a)
b)

¢)
d)
e)
f)

)

h)

Crearea mai multor oportunititi de participare a studentilor la viata comunitatii;

Sustinerea de seminare, conferinte, campanii de informare si evenimente similare in vederea
promovarii participarii si implicarii active in randul studentilor; ,
Promovarea de modele de succes ale participarii cu scopul incurajarii studentilor de a se
implica activ in viata societatii;

Prezentarea In randul studentilor a beneficiilor pe care le pot dobandi prin 1mp11carea in
activitati de voluntariat precum si a competentelor si abilitdtilor obtinute;

Cresterea gradului de motivare a studentilor pentru a participa la viata comunittii prin
implicarea in proiecte; ”
Promovarea participarii la vot a studentilor prin mass media si prin puncte de informare;
Promovarea voluntariatului ca valoare esentiald a societdtii i ca valoare adaugatd a
individului si a societdtii;

Identificarea de instrumente pentru a atrage implicarea mass media in promovarea
voluntariatului si a participarii civice.

3.4 MUNCA SI ANTREPRENORIAT

a)
b)
¢)
d)
e)

f)

Stimularea activitdtii economice a studentilor prin actiuni specifice;
Stimularea creativitatii tinerilor in domeniul economic si social;
Promovarea de oportunitati profesionale si vocationale transfrontaliere pentru studenti;
Organizarea de targuri de locuri de munca (targuri de job-uri) pentru studenti;

Campanii de informare a facilitatilor oferite de statul romén privind angjabilitatea studentilor
si a proaspetilor abolventi;

Campanii de informare a facilititilor oferite de statul roman privind oportunitatile
antreprenoriale (deschidere de societati comerciale, fonduri si garantii speciale épc;m.mhstpden;i
;1 tineri, etc) pentru studenti, proaspeti abolventi si tineri; Vs N
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g) Formarea 1efelent11 - de specialitate ai CCS/CCSS ,,Tei” pentru a oferi consultantd si
consiliere 1n cariera studentilor; il
h) Oraganizarea de seminare pentru sprijinul in dezvoltrea carierei si facilitarea’
, studentilor la institutiile publice si servicii nationale de ocupare a fortei de munca;
1) Asigurarea de educatie si formare pentru mai buna adecvare a abilitatilor si compatentelor
studentilor la cerintele unor sectoare cu potential ridicat de creare de locuri de munca precum
TIC (Tehnologia Informatiei si Comunicarii), ingrijirea sanatatii si economie verde;
j) Realizarea de programe de intership in cadrul CCS/CCSS ,,Tei”; ~
k) Asigurarea dobandirii de competente transversale precum: competente digitale, mvatarea de a
invata, simtul initiatei $i a antreprenoriatului, cunoasterea si intelegerea aspectelor culturale
prin programe special create, notiuni de gestionare a unei afaceri.

Art.4 - Sunt eligibile proiectele studentesti proprii si / sau in parteneriat ale CCS-urilor/CCSS ,,Tei”
care: ;
(1) Sunt cuprinse in calendarul de proiecte studentesti proprii si / sau in parteneriat ale CCS/CCSS
., Tei”, calendar avizat si aprobat de conducerea MTS, sau sunt aprobate in vederea introducerii ca
proiecte suplimentare in calendarele mai sus mentionate;

(1.1) Calendarul de proiecte al CCS/CCSS ,,Tei” se intocmeste dupa parcurgerea etapelor
legale definite in HG 801/2004 si ROF al CCS/CCSS ,,Tei”;

(1.2) Calendarul de proiecte se va intocmi conform Anexei A8, insotit de notele de
fundamentare ale proiectelor, intocmite conform Anexei A7.
(2) Se incadreaza in prioritatile stabilite In domeniul programelor de tineret ale Ministerului
Tineretului si Sportului, in vederea indeplinirii Programului de Guvernare pentru perioada 2013-
2016;
(3) Proiectul vizeaza cel putin unul dintre domeniile prioritare enuntate pe tot cuprinsul Art. 3 cu
mentiunea obligativitatii de a se realiza cel putin cdte o activitate/actiune din cele patru domenii
prioritare pe parcursul unui an;
(4) Proiectele prevad cheltuieli eligibile, asa cum sunt acestea stipulate in HG 259/ 2006 cu
modificarile si completarile ulterioare;
(5) Cheltuielile efectuate in cadrul acestora sunt realizate exclusiv de catre CCS/CCSS ,,Tei”;
(6) In situatia proiectelor studentesti in parteneriat, solicitarea de parteneriat este transmisd la
CCS/CCSS Tei cu cel putin 30 de zile Inainte de inceperea desfasurdrii proiectului.

Art.5.- In vederea finantarii proiectelor studentesti proprii si/sau in parteneriat sunt necesare:
(1) Pentru proiectele studentesti proprii ale CCS/CCSS ,,Tei”:
a) calendarul de proiecte proprii si/sau in parteneriat al CCS/CCSS ,,Tei”, insotit de notele de
fundamentare ale proiectelor, aprobat de conducerea M TS, in baza unui referat al DPPTS;
b) nota de fundamentare, in situatia in care un proiect nu se afld in calendarul initial, tansmisa
_ spre avizare si aprobare conducerii MTS;
g} | felbrar
d) documente in vederea efectudrii achizitiilor publice;
e) propunere de angajare, angajament bugetar;
f) contract/nota de comanda;
g) decont de cheltuieli;
h) - ordonantare de plata.
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(2) Pentru proiectele studentesti proprii in parteneriat ale CCS/CCSS Tei:

a)
b)

|

documentele prevazute la art.5, alin. (1);
conventia/protocolul prin care se stipuleaza responsabilitatile partilor. Acesta se mchele dupa
aprobarea referatului. f

(3) Pentru proiectele studentesti in parteneriat ale CCS/CCSS Tei:

a)
b)
c)

d)

documentele prevazute la art.5, alin (1);
solicitarea de partencriat, cu respectarca prevederilor legale; ho
conventia/protocolul prin care se stipuleaza responsabilitatile partilor. Acesta se mchexe dupa
aprobarea referatului;
Parteneriatele solicitate trebuie sa indeplineascd urmatoarele criterii minimale:
d.1) sd respecte termenul prevdzut de depunere cu minim 30 zile fnaintea d‘erulérii
proiectului; i
| d.2) si se Incadreze in obiectivele specifice prevazute in Programului de Guvernare
pentru perioada 2013- 2016;
‘ d.3) contributia partenerului sa fie de minim 10% din valoarea proiectului (contributia
putand fi si valorizata);
d.4) tipul de activitate pentru care se propune parteneriatul sa fie prevazut in unul din
obiectivele ONGS atributiile institutei; s
d.5) proiectul sd se adreseze unui numdar semnificativ de studenti (minim 60% din
participanti sa fie studenti);
d.6) capacitatea ONGS institutiei partenere in implemetarea proiectului si fie

relevantd (resurse umane, materiale, experientd in domeniu- proprii sau atrase).

Art.6.

(1) La proiectele studentesti proprii i/ sau in parteneriat ale CCS/CCSS ,,Tei” salariatii CCS/CCSS

Ll

cu atributii in domeniul programelor de studenti, desemnati sd participe, beneficiaza .de

prevederile HG 259/2006 cu modificarile si completérile ulterioare;

(2) Participarea salariatilor CCS/CCSS ,.,Tei” cu atributii in domeniul programelor de tineret la
proiectele studentesti prezentate la alin (1) se va efectua in baza dispozitiei conducatorului institutiei
si a ordinului de deplasare.
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CAPITOLUL IV
Decontarea proiectelor studentesti proprii si/sau in parteneriat ale CCS/CCSS ,,Tei”

Art.7. Pentru justificarea cheltuielilor in cadrul proiectelor studentesti institutia trebuie sd alcétuiasca
~un dosar al proiectului care cuprinde urmatoarele documente:

(1) nota de fundamentare aprobata;

(2) referat;

(3) documente privind achizitii publice;

(4) Lista de participanti este obligatorie pentru stagii/cursuri; —concursuri; tabere; festivaluri;
seminare; simpozioane; mese rotunde; dezbateri; conferinte; conferinte de presd; intalniri de lucru,
ateliere de lucru, schimburi internationale de tineret, reprezentéri internationale precum si pentru alte
proiecte care includ cheltuieli cu privire la masa §i/sau cazare si/sau transport §i/sau premii §i se
intocmeste conform Anexei A 2
(5) In cazul proiectelor proprii, atunci cand la actiunile internationale participd si persoane la nivel
inalt (ministri, secretari de stat, sefi de departamente, directori generali, reprezentanti ai térilor
oaspete in organismele internationale, continentale si regionale, membri ai reprezentantelor
diplomatice strdine acreditate la Bucuresti si membrii ai corpului diplomatic romén), lista de
participanti si pontajul de masa nu vor fi semnate nominal de cei mentionati anterior, ci doar de
responsabilul de proiect din cadrul CCS/CCSS |, Tei”.

(6) Raportul de evaluare, semnat de citre responsabilul de proiect studentesc si contrasemnat de
Director/Director adj al CCS/CCSS ,,Tei ,,(dacd 1 se deleagd asemenea atributii de catre conducatorul
unitatii), trebuie sa cuprinda date referitoare la:

6.1. proiectul studentesc: perioada, loc de desfasurare, participanti/ beneficiari;

6.2. concordanta intre obiectivele propuse si rezultatele obtinute;

~6.3. contributia proprie si atrasda, dovada cu acte justificative;

' 6.4. promovarea proiectului studentesc: se vor atasa in mod obligatoriu copii dupd mateualele

( articole in presa scrisa si/sau on-line, comunicate de presa, tiparituri, plomohonale in situatia n
care aceasta s-a realizat in cadrul unor emisiuni radio sau televizate, se vor preciza postul, data si
emisiunea iar pentru afise se va preciza locul afigarii) prin care aceasta s-a realizat;

6.5. probleme/obstacole in desfasurarea proiectului studentesc, sugestii;

6.6. concluzii, mentiuni, dupa caz;

6.7. CD cu fotografii concludente din timpul deruldrii proiectului studentesc. — Fotografiile
vor prezenta cel putin locatia, activitatile derulate, obiecte folosite i participantii;

6.8. Raportul de evaluare va fi arhivat de CCS/CCSS ,,Tei” conform normelor legale in
vigoare si va fi transmis online DPPTS in maxim o sdptimand de la data incheierii proiectului.

Art.8.
(1) Documentele Justlhcatlve pentru decontarea cheltulehlm privind alocatia de masd (masa servitd
sau alimente) sunt:
a) factura fiscald detaliata, conform contractului/notei de comandd, semnata si stampilata de
unitatea prestatoare, pentru masa servitd;
'b) facturi, chitante si bonuri fiscale, pentru alimente;
¢) pontajul de masd, se Intocmeste conform Anexel A 5

8
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(2) Alocatla de masa pe durata unei zile se calculeaza astfel: mic deJun - 15%, dejun SO%, cind -
35% dm valoarea totald a acesteia (conform HG 259/2006 cu modificarile si completarlle u1ter10are)

Art 9. Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind cazarea participahfilor
a) factura fiscald detaliata, conform contractului/notei de comanda, semnata si stampilata de
_unitatea prestatoare; ‘
b) 'diagrama de cazare, conform modelului prezentat In Anexa A 4

Art.10. Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind transportul: :
a) bilete de tren pentru transportul pe calea feratd, in conditiile prevazute de dispozitiile legale,
fara a putea depasi drepturile de aceastd naturd care se pot acorda salariatilor institutiilor
publice si tabel cu participantii care au beneficiat de contravaloarea biletelor de transport,
semnat si stampilat, intocmit conform Anexei A 3;

b) bilete pentru transportul cu mijloace de transport auto in comun, la tarifele stabilite pentru
aceste mijloace si tabel cu participantii care au beneficiat de contravaloarea biletelor de
transport, semnat si stampilat, Intocmit conform Anexei A 3;

¢) bonuri fiscale de combustibil, pentru transportul cu autoturisme proprietate personald (cu
‘aprobarea in prealabil a ordonatorului de credite), in conditii similare celor prevazute de
.dispozitiile legale pentru salariatii institutiilor publice, tabel cu participantii care au beneficiat
‘de contravaloarea transportului, semnat si stampilat, intocmit conform Anexei A 3;

d) bilete si tichete de imbarcare pentru transportul cu avionul' si bilete pentru transportul pe cdile
de navigatie fluviala, transport efectuat cu aprobarea prealabild a ordonatorului de credite,
potrivit dispozitiilor legale si tabel cu participantii care au beneficiat de contravaloarea

 biletelor de transport, semnat si stampilat, intocmit conform Anexei A 3;

e) factura fiscald detaliatd si foaia de parcurs in copie (cu mentiunea ,copie conform cu
originalul™) pentru transportul cu mijloace de transport auto inchiriate, potr1v1t dlspozmllor
legale.

Art.11. Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind inchirierea de bunurl si
servicii sunt:

a) contract de Inchiriere de bunuri $i servicii;

b) factura fiscala.

c) proces verbal de receptie;

Art.12. Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor pentru achizitii bunuri/servicii
(altele decat serviciile de cazare, masd, PFA/ PJ) sunt:

a) factura fiscald, chitantd sau bon fiscal;

b) nota de receptie si constatare de diferente, a bunurilor intrate in gestiunea institutiei;

¢) bonul de consum cu explicatia destinatiei pentru proiectul decontat, dupa caz;

Art.13. Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor pentru prestéri de servicii efectuate
in cadrul proiectelor studentesti (persoane fizice autorizate sau persoane juridice) sunt:

' In cazul efectuérii deplasérilor internationale cu avionul, participantul/ part1c1pant11 vor face..
deplasarea dus-intors, de la domiciliul propriu pana la destinatia mentionata in i "tatle (sau m»
localitatea cea mai apropiata de locul de desfasurare al proiectului). Perioada de asarii trebuie sa',
concorde cu perioada de desfasurare a proiectului (cu o marja de timp rezonabil functie de
orarul de€ zbor sau distanta de la aeroport la locul de desfasurare al proiectului). il 3
9
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a) contract de prestdri de servicii;
b) factura fiscala;

¢) raportul de evaluare a activitatii prestate;
d) proces verbal de receptie a serviciulul.

Art.14. Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor pentru realizarea de tiparituri,
mulhphcan inscriptionari si altele asemenea sunt: :

a) factura fiscald, chitantd sau bon fiscal, pana la valoarea stabilita de lege;

b) nota de receptie si constatare de diferente, a bunurilor intrate in gestiunea institutiei;

¢) bonul de consum cu explicatia destinatiei pentru proiectul decontat; ;

d) proces verbal de receptie a produselor pentru tiparituri, inscriptiondri;

e) un exemplar din materialul multiplicat/imprimat, dacé este posibil. In caz contrar se vor atasa

Imagini cu acesta.

Art.15. Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor pentru activitati social — culturale
sontl.

a) factura fiscala;

b) facturd sau alte formulare sau documente cu regim special, aprobate potrivit legii;

¢) proces verbal de receptie;

Art.16. Documentele justificative pentru decontarea premiilor acordate sunt:
(1) pentru premii in obiecte:

a) factura fiscala, chitantd sau bon fiscal;

b) avizul de insotire a marfii, dupa caz;

¢) nota de receptie si constatare de diferente, a bunurilor intrate in gestiune avand confirmarea

responsabilului de proiect;

d) bonul de consum cu explicatia destinatiei pentru proiectul decontat;

e) proces verbal de receptie a bunurilor achizitionate;

f) proces verbal de acordare a premiilor conform Anexei A 6.
(2) pentru premii in bani:

a) proces verbal de acordare a premiilor, conform Anexei A6.
(3) CCS/CCSS Tei - cu aprobarea Ministerului Tineretului si Sportului, poate acorda premii doar in
cadrul proiectelor studentesto proprii si/sau in parteneriat, cu respectarea prevederilor HG 259/ 2006
cu modificarile si completérile ulterioare.

Art.17. Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind studii: documentare,
cercetare stiintifici, sondarea opiniei publice, realizarea materialelor audio-video, licente soft,
traduceri oficiale sunt:

a) contract de prestari servicii, dupd caz;

b) factura fiscald, semnata si stampilata de unitatea prestatoare;

¢) proces verbal de receptie a a studiilor/ lucrarilor.

Art.18. Decontarea altor cheltuieli previzute in HG 259/2006 cu modificdrile si completarile
ulterioare, altele decét cele mentionate anterior, se va face prin documente Justkﬁcatwe potr1v1t
prevederilor legale in vigoare.
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Art.19. Documentele justificative pentru contributia proprie si/sau atrasd prezentate de CCS/CCSS
., Tei”/parteneri:
a) facturd/bon fiscal/chitantd, in copie, semnate si stampilate cu mengiunea ,,conform cu
originalul”; (dovada platii contributiilor)
b) protocol/contract de sponsorizare/contract de colaborare, in copie, semnate si stampilate cu
mentiunea ,,conform cu originalul™; :
c) contract de voluntariat/stat de plata in copie, semnate si stampllate cu mentiunea ,conform
cu originalul”;
d) declaratie pe proprie raspundere cu privire la aparatura p10pr1e/oblecte de 1nventar/spatu -
utilizate in timpul proiectului.

Art.20. Achizitiile publice se efectueaza in conditiile legii, respectiv OUG 34/2006 cu modificérile i
completarile ulterioare;

Art.21. Documentele necesare decontarii cheltuielilor pentru proiectele proprii si/sau in parteneriat
ale CCS/CCSS .. Tei” se intocmesc de catre responsabilul de proiect desemnat de catre directorul
CCS/CCSS ,,Tei”, in termen de maximum 10 zile lucratoare de la terminarea proiectului studen‘,[esc.

Art.22. - Se accepta spre decontare numai cheltuielile efectuate in perioada stabilitd prin contractul
de tmantare ca perioada de derulare a proiectului studentesc”.

Art. 23. Pani la data de 5 ale fiecdrei luni Casele de Cultura ale Studentilor / Complexul Cultural
Sportiv Studentesc “Tei” vor transmite Directiei Programe si Proiecte pentru Tineret si Studenti
necesarul de credite pentru programele studentesti pentru luna urmatoare.

Art. 24. Directia Programe si Proiecte pentru Tineret si Studenti va transmite pana la data de 10 ale
fiecarei luni catre Directia Economica si Patrimoniu necesarul de credite in vederea deschiderii
bugetare.

Penoada de derulare a proiectului studentesc cuprinde pregatirea, derularea si evaluarea acestuia.
11
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- Antet CCS/CCSS ,,Tei”

DECONT DE CHELTUIELI

Nr. .

Denumirea proiectului studentesc.................
Tipul proiectului: (propriv/ propriu in parteneriat/ in parteneriat)

Locul de desfasurare:
Perioada de desfagurare:

........ din

Documente justificative de cheltuieli anexate :

Nr.
ert.

Felul, nr. /data documentului Emitent

Denumire cheltuieli Valoare

Decontul mai cuprinde:

Se vor preciza toate documentele care sunt anexate la decont (ex- raport de evaluare, NIR, lista

participanti, CD/ DVD imagini etc)

Buget angajat pe Disponibil
proiect: inaintea efectudrii
platii
-lei-

Suma de plata
-lei-

Disponibil dupa efectuarea platil

-lei-

Nota : De_comul inaintat spre aprobare respectd prevederile Metodologiei de finantare a proiectelor

studentesti.

Nume:
Data

Apro bat®

Semnatura

Nume:
Data

e T
Verificat

Semnatura

? Pentru proiectele CCS/Tei:

, Directorul CCS/TEI , Director adj desemnat de directorul CCS/Tei
* Responsabilul de proiect desemnat de catre conducatorul institutiei
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Anexa A 2
- Antet- i
CECR/CCSS ,, Tel™
LISTA DE PARTICIPANTI
Proiectul studentest. . anssmnomannssamsmmmmmesms s
LOBATRLEN. ... cosanacssssnisisiinasin s saws AT ARSI RS
Peri0adi icosmsemsssersnursvessrssssssssnonssasarsessnsisisasasasssvs ssnns
Seria si
Nr. Nume/ ONGT/ONGS/ Data Seria si numarul Semnéitura
crt. prenume institutia nasterii numarul | Carnet de
CI student

Semnitura responsabilului de proiect al
CCS/CCSS Tei
si stampila
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- Antet-

CCS/CCHS , Tei”

‘Anexa iA 3

TABEL

cu participantii care au beneficiat de contravaloarea transportului:

Proiectul studentesc

....................................................

J O Y1 VU0 | Ay PPN S

Perioata, oo smmssenenens
Nr. Nume/ Ruta Seria Suma Semnatura
crt. prenume bilet’

Semnatura responsabilului de proiect CCS/CCSS Tei
Stampila

> In situatia in care transportul se face cu mijloace auto personale CCS/CCSS Tei coloana aferentd seriei biletului se va
inlocui cu ,,7.5% x nr km x 2 x pret carburant/I”. Daca transportul este realizat cu maginile CCS/CCSS Tei, la tabel se
anexeaza si copia foii de parcurs, intocmite conform legislatiei in vigoare si certificatd ,,copie conform cu originalul”.
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Anexa A 4
- Antet-
CCS/CCSS ,,Tei”
Diagrama de cazare®:

Proiectul 1811 (310 150 URT————— S S
| L3705 € ¢ [ SRR p—
Locul de desfagurare............ R ——
Unitatea prestatoare de ServiCil...ueeeencssmssercsisnnsscssessecsns

Nr. | Nr. Numele i prenumele Tarif/ zi | Nr. Zile Valoare

Crt. | camerei participantului serviciu

Semnitura responsabilului de proiect al CCS/CCSS Tei

si stampila

Unitatea prestatoare de servicii

Semnaturd si stampila

® Prezenta tine loc de proces verbal de receptie a serviciului prestat. Semnarea ei de cétre responsabilul de proiect cerifica
faptul ¢ serviciul a fost prestat in conditiile solicitate.
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; Anexa A 5
- Antet- |
CCS/CCR8S ,,Tei”

PONTAJ DE MASA’

Proiectul StUAentesC. .. uiniiieniiiieninineeeeicsiiscsininini
i e SRR RO PR N SRS SR
Lol de Qs sirire. aow somwomaaamvssomasyrssrevyesosar
Unitatea prestatoare de ServiCiliiceisssamessesssnmsansssssssssnes 3
Nume ZIUA ... | ZIUA ZIUA .. ZIUA ... | ZIUA ... Seriasi | Semnatura
Prenume (M| D|C M/ D|[C|M [D[c/M/D[C|M [D[C | numirul | participantilor
4 D D D D D CI

MD- mic dejun; D- dejun; C- Cina

Semnatura responsabilului de proiect al CCS/CCSS Tei
si stampila

Unitatea prestatoare de servicii

Semnaturd si stampila’

7 Prezentul tine loc de proces verbal de receptie a serviciului prestat. Semnarea lui de catre responsabi) ";de. p%biect AN

(.el ifica f’lptu cd serviciul a fost prestat in conditiile solicitate. /
¥ In situatia mesei servite. In cazul achizitionarii de alimente nu se va trece unitatea prestatoare de sgrv ii 1ar pontaJuI va »

fi semnat si stampilat doar de CCS/CCSS Tei v,:: 5 “.\ s
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Anexa A6
- Antet-

CCS/CCSS ,Tei”

Proces Verbal’

Incheiat  astdazi  .............. cu ocazia premierii  .......ceieeieenn. la  concursul

..................... organizat in cadrul proiectului .............

JURIUL FORMAT DIN:
Numele/prenumele Institutia
A DESEMNAT:
Urmatorii castigatori:
‘ Premiul Obtinut Numele/prenumele Varsta Nr./ Seria Semnatura
} (obiectul) céstigatorului BI/CI
| ,
|

|
|
|
|
|
I

9 . . IS
Procesul verbal se va adapta functie de specificul actiunii
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o ;
o

Anéxﬁ A7

Antet CC8/ CC8S ,,Tei”

APROB,
DIRECTOR

NOTA DE FUNDAMENTARE

1. Denumirea proiectului:

o

Organizator:

.10
Partener1

(9S)

4. Perioada/ Loc de desfasurare:

o 11
Prioritatea ':

W

6. Scop:

7. Obiective:

8. Participanti:

9. Prezentare (rezumat proiect):

10. Buget (defalcat pe categorii de cheltuieli):

Intocmit,
Inspector / Referent / Consilier

' parteneriatele vor fi incheiate in forma scrisa si vor cuprinde explicit drepturile si obligatiile fiecarei parti;”
' Conform Capitolului 111, Art. 3 oo
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